АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕРНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТЕРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 03 мая   2023 г.  № 12-р  
с.Терновка 

О назначении ответственных 
должностных лиц за прохождение документов 
          В целях оптимизации документационного обеспечения, управления и учета документации администрации Терновского сельского поселения Терновского муниципального района, в целях установления порядка обращения с входящей и исходящей корреспонденцией администрации Терновского сельского поселения Терновского муниципального района,  в целях контроля прохождения документов  и повышения исполнительской дисциплины:

1 .Назначить ведущего специалиста администрации Терновского сельского поселения  Терновского муниципального района Гилеву Светлану Петровну ответственным  за работу с входящей и исходящей корреспонденцией по направлению деятельности согласно структуры органа местного самоуправления  и должностной инструкции по замещаемой должности муниципальной службы согласно областям и видам  профессиональной служебной деятельности в части   своевременного исполнения документов с резолюцией главы Терновского сельского поселения.  
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Терновского

сельского поселения                    Д.А. Симонов 
Согласовано:

Первый заместитель главы администрации 

Терновского муниципального района                                         ____________ Е.Д. Неретин 

Заместитель главы администрации 

Терновского муниципального района                                         ____________ Т.С. Носова 

Заместитель главы администрации 

Терновского муниципального района                                         ____________ Н.Н. Черикова

Начальник отдела  ГО и ЧС
администрации Терновского муниципального района       

   _________ С.В. Ленденев 
Юдина Т.В. _____________
